Zarzdzenie 271/2018
Wjta Gminy Sadowne
z dnia 14 maja 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizzayjnym Urzedu Gminy
Sadowne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma®&® roku o samogzizie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1875 ze zm.), z@lzam co nagpuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Umu Gminy Sadowne, stanagym zahcznik do
zarzdzenia Wojta Gminy Sadowne nr 181/2017 z dnia 1@ekwa 2017 roku w
sprawie nadania Regulaminu OrganizacyjnegoetilizGminy Sadowne wprowadza
sie nastpujace zmiany:

» § 2 pkt 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»3. Wojcie, Zas¢pcy Wojta, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku kbta Stanu
Cywilnego — nalgy przez to rozumie odpowiednio: Wéjta Gminy Sadowne,
Zastpce Wojta Gminy Sadowne, Sekretarza Gminy Sadownetb@kea Gminy
Sadowne oraz Kierownika Wdu Stanu Cywilnego Gminy Sadowne.”

* §6 ust. 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.2. WOjt kieruje prag Urzedu przy pomocy Zaspcy Wojta, Sekretarza i
Skarbnika, ktorzy ponogzodpowiedzialné¢ przed Wojtem za realizacgwoich
zada.”

* § 6 ust. 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»3. Zastpca Wojta zaspuje Wojta w czasie jego nieobednn’

» Tytut rozdziatu V. Regulaminu otrzymuje brzmienie:
» V. Zakresy zadai Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika”

* w § 16 Regulaminu po pkt 20 dodaje sgulacg, ktéra otrzymuje brzmienie:
,DO0 zadai Zaskpcy Wojta naléy w szczegOlnui:
* Wykonywanie obowjzkéw Wojta podczas jego nieobeéaobi prowadzenie
spraw Gminy w imieniu Woéjta, w zakresie przez niegtalonym.
Przyjmowanie, rozdzielanie i ewidencja korespon@emgtywajacej do
Urzedu Gminy.
« Koordynacja i organizacja spraw zmanych z wyborami, referendami i
spisami.
* Przygotowywanie i nadzor nad projektami uchwat Ra@miny i
zarzdzeniami Wojta.
* Inicjowanie zada inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontowych @i
* Podejmowanie przedsvzig¢ w celu promocji i rozwoju Gminy.
* Podejmowanie przedsizie¢ i inicjatyw w celu pozyskanigrodkoéw do
budzetu Gminy.
* Nadzor nad wykonywaniem zatla zakresu éwiaty.
* Inicjowanie rozwoju kultury, kultury fizycznej, spga i rekreacji.
« Koordynacja dziakaw zakresie informatyzacji Ugdu.
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» Nadzor nad prowadzeniem ewidencji dziataiggospodarczej.

* Nadzor nad wydawaniem koncesji alkoholowych.

» Nadzor nad obrancywilng i ochrory przeciwpowodziow Gminy.

« Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualhysprawach z zakresu
administracji publicznej, w zakresie upowgen udzielonych przez
Wijta.

o Skiadanie éwiadczér woli w imieniu Gminy w zakresie udzielonych
petnomocnictw.

* Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wréosk

* Reprezentowanie Gminy w czasie urocz§sitoi spotka oficjalnych w
zakresie uzgodnionym z Wojtem.

» Wspdtdziatanie z Rag Woéjtem, Sekretarzem, Skarbnikiem, a zak
komorkami organizacyjnymi Ugglu w tym udzial w sesjach Rady,
posiedzeniach Komisji Rady i zebraniach wiejskich.

* Wykonywanie innych czynrigi zleconych przez Wdjta.

« Wykonywanie kompetencji i zadaokreslonych w pkt 1-19 w granicach
okreslonych zaradzeniami Wojta oraz imiennymi petnomocnictwami i
upowanieniami udzielonymi przez Wojta.”

* w 8§ 17 Regulaminu uchylagspkt 1 i pkt 17-23.

* 8§21 pkt 20 otrzymuje brzmienie:
,20. Przygotowanie pomieszaze- w tym protokotowanie — spotka zebra
organizowanych przez Wojta, Zegte Wojta | Sekretarza.”

e w 8§ 21 uchyla si pkt 37.

* W § 24 pkt 2 dodaje sippkt 20, ktore otrzymagjbrzmienie:

,20. Opracowywanie dokumentacji oraz realizowanmeych przedsiwziec
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej.”

* 8§ 2 zajcznika nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik podpispjsma pozostage w zakresie ich
zada, niezastrzeone do podpisu Wojta i inne pisma, ktorych podpeyie
wynika z petnomocnictwdulz upowanien udzielonych przez Wojta.”

* 85 pkt 1 zajcznika nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»L. WOjt, Zastpca Wojta, Sekretarz, Skarbnik w odniesieniu dazposgdinych
komorek organizacyjnych lub stanowisk, w tym doeteisk samodzielnych, w
zakresie przyznanych uprawnié
* 8§ 2ust. 3 zakcznika nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»3. Referat Organizacyjny prowadzi centralny rejeskarg i wnioskow
indywidualnych wptywajcych do Urzdu oraz skarg zgtoszonych w czasie
przyje¢ interesantow przez Wojta, Zagte Wojta, Sekretarza i Kierownikow
Referatow.”
* 8§ 3ust. 2 zakcznika nr 3 do Regulaminu otrzymuyrzmienie:

2. Zasgpca Wojta, Sekretarz i Kierownicy komérek organigagch Urzdu
przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskowdego dnia w godzinach
urzedowania.”



8§ 2.
Zarzzgdzenie wchodzi wycie z dniem 1 czerwca 2018 roku.



